桂林电子科技大学涉密人员    年   月保密自查记录表

	单位
	
	自查人
	
	自查时间
	

	类别
	项目
	自查情况
	备注

	保密责任
	是否清楚本职岗位职责
	是□   否□
	

	
	是否清楚本职岗位业务中的保密事项
	是□   否□
	

	
	是否掌握保密工作基本知识和基本要求
	是□   否□
	

	
	保密责任人是否按时开展保密教育/涉密人员是否按时接受保密教育和培训
	是□   否□
	

	计算
机及
办公
设备
保密
管理
	本人全部设备载体信息：

□ 计算机   台（其中涉密机    台）。  □ 复印机    台（其中涉密    台）。  □传真机    台。

□ 移动存储介质（U盘、移动硬盘、记忆卡、记忆棒、光盘、软盘、声像影带、mp3、mp4等）     个。

□所负责的网页或网站域名：                              其它：         
上述涉密计算机、复印机、移动存储介质等是否均按要求存放、标识清晰完好、帐物相符      是□   否□

	
	是否使用非涉密计算机及非涉密存储介质存储、处理涉密信息
	是□   否□
	

	
	是否在低密级计算机上使用高密级存储介质、在低密级存储介质上存储高密级信息
	是□   否□
	

	
	涉密存储介质是否在非涉密计算上使用
	是□   否□
	

	
	涉密计算机和存储介质携带外出是否履行审批手续、仅存有与外出工作相关的涉密信息，并在带回时进行了保密检查
	是□   否□
	

	
	本人使用、管理的涉密计算机是否按要求修改密码、升级病毒库、打补丁
	是□   否□
	

	
	从国际互联网和其它公共信息网络下载信息、程序和软件工具等到涉密计算机和信息系统中是否进行了管理与控制
	是□   否□
	

	
	本人使用和管理的涉密计算机和办公自动化设备是否与互联网及违规外联设备相连
	是□   否□
	

	
	涉密计算机打印、刻录及涉密信息导入、导出是否如实记录
	是□   否□
	

	
	是否使用非涉密打印机、复印机打印、复制涉密载体
	是□   否□
	

	
	上网发布信息是否履行保密审查手续
	是□   否□
	

	
	是否使用传真机传输涉密信息
	是□   否□
	

	国家
秘密
载体
管理
	本人所持有全部国家秘密载体信息：

□ 国家秘密载体     份，其中绝密    份，机密    份，秘密    份。

上述国家秘密载体是否均按要求存放、帐物相符                                 是□   否□

	
	履行涉密载体和移动存储介质收发、复制、使用、销毁是否做到审批、登记，未私自外带、遗弃或出借
	是□   否□
	

	
	对涉密信息是否按规定标密
	是□   否□
	

	
	是否做到人走清桌锁柜、断电所门，涉密载体和移动存储介质存放保密柜
	是□   否□
	

	
	是否私自留存涉密资料和涉密载体
	是□   否□
	

	个人

对外
交流
与

出国
出境

管理
	是否和无关人员谈论自己掌握的涉密信息
	是□   否□
	

	
	是否在手机和非保密电话中谈论涉密信息
	是□   否□
	

	
	是否在家中、寝室或其它公共场所处理涉密工作
	是□   否□
	

	
	接受校外媒体采访、参加对外交流活动是否按规定办理审批手续
	是□   否□
	

	
	各外报材料、公开发表的文章、著作是否经过保密审查或脱密处理，没有涉密内容
	是□   否□
	

	
	因私护照是否按规定交学校国际处管理
	是□   否□
	

	
	出国、出境是否办理审查审批手续
	是□   否□
	

	发现问题情况说明及解决问题的办法（或未能解决问题的原因）：




自查人签字：
